Инструкция

для экспертов территориальной предметной комиссии по проверке экзаменационных работ выпускников IX классов при проведении государственной (итоговой) аттестации в новой форме с использованием автоматизированной информационной системы «Экзамен»

на территории Московской области в 2013году
· Общие положения

1. Инструкция для экспертов территориальной предметной комиссии по проверке экзаменационных работ выпускников IX классов при проведении государственной (итоговой) аттестации в новой форме с использованием автоматизированной информационной системы «Экзамен» на территории Московской области в 2013 году (далее – Инструкция) разработана в соответствии с Порядком проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме на территории Московской области в 2013 году, утвержденным приказом исполняющего обязанности министра образования Московской области от 10.12.2012 № 4980 «Об утверждении Организационной схемы проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших программы основного общего образования, на территории Московской области в 2013 году и Порядка проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме на территории Московской области в 2013 году», с учетом применяемой технологии обработки экзаменационных материалов автоматизированной информационной системы «Экзамен» закрытого акционерного общества «КРОК Инкорпорейтед».

2. На проверку в территориальную предметную комиссию (далее – ТПК) поступают бланки проверки ответов «С» экзаменационных работ согласно приложению № 1 к настоящей Инструкции, тиражируемые в  Региональном центре обработки информации государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования Московской области «Академия социального управления» (далее - РЦОИ). 

3. Бланки не содержат информацию об участниках экзамена и распределяются  между ТПК и экспертами автоматизировано случайным образом в количестве, равном числу участников экзамена на территории соответствующего муниципального образования Московской области. 

4. Проверка каждой экзаменационной работы осуществляется двумя экспертами одной ТПК. Каждая пара экспертов выставляет согласованные баллы в единый бланк проверки, на котором  указаны фамилия, имя, отчество обоих экспертов. Оба эксперта ставят свои подписи в отведенном окне бланка проверки.

5. В случае отсутствия по уважительной причине эксперта, указанного в бланке проверки, председатель ТПК производит замену, которая оформляется протоколом по форме согласно приложению № 2 к настоящей Инструкции.

6. Эксперт, заменивший отсутствующего эксперта, ставит свою подпись на бланке проверки, не внося каких-либо изменений в графу «эксперты» на бланке проверки.

7. Эксперты ТПК оформляют бланки проверки в соответствии с правилами их заполнения  согласно приложениям № 3 и № 4 к настоящей Инструкции.

8. На проверку экзаменационных работ по каждому предмету  отводится два дня.

9. Оформленные бланки проверки и протоколы замены экспертов направляются в РЦОИ.

II. Организация проверки экзаменационных работ

10. Проверка экзаменационных работ участников экзамена производится автоматизировано в РЦОИ и  неавтоматизировано ТПК.

11. Автоматизировано в РЦОИ по русскому языку и математике проверяются задания с выбором ответа и задания с кратким ответом («А» и «В»);

12. ТПК по русскому языку:

проверяются часть 1 и часть 3 экзаменационной работы; 

производится оценка практической грамотности экзаменуемого и фактической точности его письменной речи на основе критериев организации-разработчика экзаменационных заданий. 

13. ТПК по математике:
проверяются три задания с кратким ответом части 1 экзаменационной работы в соответствии с матрицей правильных ответов, направленных в ТПК из РЦОИ; 

проверяются  задания с развернутым ответом части 2 экзаменационной работы в соответствии с критериями организации-разработчика экзаменационных заданий. 

Проверка части 2 экзаменационной работы осуществляется  в полном объёме, независимо от количества баллов, набранных участником экзамена за выполнение заданий  части 1.

· Ответственность членов ТПК

14. В случае нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или личной заинтересованности, члены ТПК привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

15. В случае возникновения ситуаций, не предусмотренных настоящей Инструкцией, решение принимают председатель ТПК и /или руководитель РЦОИ в рамках своей компетенции.
	
	Приложение № 2

к Инструкции

для экспертов территориальной предметной комиссии по проверке экзаменационных работ выпускников IX классов при проведении государственной (итоговой) аттестации в новой форме с использованием автоматизированной информационной системы «Экзамен»

на территории Московской области в 2013году

форма


Код АТЕ 

Дата                           

Протокол замены эксперта территориальной предметной комиссии 

Предмет __________________________________

	№ п/п
	Ф.И.О. назначенного эксперта
	Причина замены
	Ф.И.О. замененного эксперта

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Председатель 

территориальной предметной комиссии                                                      /__________________________/

                                                                                                                                                                                                                           (фамилия, инициалы)

	
	Приложение № 3

к Инструкции

для экспертов территориальной предметной комиссии по проверке экзаменационных

работ выпускников IX классов при проведении государственной (итоговой) аттестации в новой форме с использованием автоматизированной  информационной системы «Экзамен» на территории Московской области в 2013году




Правила заполнения бланков проверки ответов «С»

Русский язык

· Эксперт должен писать цифры аккуратно черной гелевой ручкой в соответствии с образцом написания символов, не выходить за границы ячейки при проставлении оценки. 

· Эксперты проверяют только те работы, на бланках которых указаны их фамилия, имя, отчество (исключение – случаи замены экспертов) (рисунок 1).

· На всех бланках одного участника экзамена должен стоять одинаковый номер бланка (рисунок 1). Приступая к проверке необходимо проверить комплектность работы участника экзамена (количество листов).

· Эксперт проверяет работу в соответствии с номером варианта, указанном на бланке проверки (рисунок 1).

Рисунок 1
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Номер варианта

Проверяющие эксперты

· Оценка ответов на задания осуществляется в соответствии с разработанными критериями. 

· Баллы за задания С1 (сжатое изложение) первой части по критериям ИК1-ИК3 вносятся  соответственно в клеточки для заданий С1-С3 (рисунок 2) .

· Баллы за задания С2.1 или С2.2 третьей части по критериям С1К1-С1К4 (или С2К1-С2К4) (с учетом требований самостоятельности написанного текста) вносятся  соответственно в клеточки для заданий С4-С7 (рисунок 2).

· Баллы за практическую грамотность экзаменуемого и фактическую точность его письменной речи по критериям ГК1-ГК4, ФК1 (с учетом объёма изложения и сочинения) вносятся соответственно в клеточки для заданий С8-С12 (рисунок 2).

· У каждого задания есть по две свободные клеточки. Эксперт ставит балл в правую клеточку, вторая клеточка является резервной на случай ошибки эксперта при выставлении балла и невозможности корректно ее исправить.

· Если участник экзамена приступал к выполнению задания, следует проставить в соответствующее поле в правую клеточку баллы за задание (рисунок 2).

· Если участник экзамена не приступал к выполнению задания, в поле, в котором должна стоять оценка за данное задание, следует поставить прочерк (-).

· После проставления всех баллов в бланке проверки эксперты, осуществляющие проверку, должны поставить свои подписи (рисунок 2).

· Если эксперт ошибся, клеточку с неверной оценкой нужно заштриховать вот таким образом - [image: image2.png]


 и поставить верный  в соседнюю клеточку.

Рисунок 2.

Поле для оценки экспертов за задания С2.1 или С2.2

Поле для оценки экспертов за практическую грамотность и фактическую точность письменной речи 

Поле для оценки экспертов за задания С1

Поле для  подписи экспертов
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	Приложение № 4

к Инструкции

для экспертов территориальной предметной комиссии по проверке экзаменационных

работ выпускников IX классов при проведении государственной (итоговой) аттестации в новой форме с использованием автоматизированной информационной системы «Экзамен» на территории Московской области в 2013году




Правила заполнения бланков проверки ответов «С»

Математика

· Эксперт должен писать цифры аккуратно черной гелевой ручкой в соответствии с образцом написания символов, не выходить за границы ячейки при проставлении оценки. 

· Эксперты проверяют только те работы, на бланках которых указаны их фамилия, имя, отчество (исключение – случаи замены экспертов) (рисунок 1).

· На всех бланках одного участника экзамена должен стоять одинаковый номер бланка (рисунок 1). Приступая к проверке,  необходимо проверить комплектность работы участника экзамена (количество листов).

· Эксперт проверяет работу в соответствии с номером варианта, указанном на бланке проверки (рисунок 1).

Рисунок 1.
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Проверяющие эксперты

Номер варианта

· Баллы за задания С1-С3 (за задания с кратким ответом)  Части 1 экзаменационной работы  вносятся  соответственно в клеточки для заданий С1-С3  (рисунок 2) на основании правильных ответов, направленных в ТПК из РЦОИ. В случае правильного выполнения задания учащемуся засчитывается 1 балл, если ответ неверный – 0 баллов.

· Баллы за задания С4-С8  Части 2 экзаменационной работы по критериям вносятся  соответственно в клеточки для заданий С4-С8 (рисунок 2).

· У каждого задания есть по две свободные клеточки. Эксперт ставит балл в правую клеточку, вторая клеточка является резервной на случай ошибки эксперта при выставлении балла и невозможности корректно ее исправить. 

· Если участник экзамена приступал к выполнению задания, следует проставить в соответствующее поле баллы за задание (рисунок 2).

· Если участник экзамена не приступал к выполнению задания, в поле, в котором должны стоять баллы за данное задание, следует поставить прочерк (-).
· После проставления всех баллов в бланке проверки эксперты, осуществляющие проверку, должны поставить свои подписи (рисунок 2).

· Если эксперт ошибся, клеточку с неверной оценкой нужно заштриховать вот таким образом - [image: image5.png]


 и поставить верный  в соседнюю клеточку.

Рисунок 2.

Поля для оценки экспертов заданий части II (С4-С8)

Поля  для оценки экспертов заданий части I (C1-C3)
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Поле для подписи экспертов
Приложение № 2 

к приказу управления 

образования и здравоохранения

от 25.03.2013 г. № 91

Инструкция 

для территориальной конфликтной комиссии при проведении

государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме  с использованием автоматизированной информационной системы «Экзамен» на территории Московской области в 2013 году

· Инструкция для территориальной конфликтной комиссии при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме  с использованием автоматизированной информационной системы «Экзамен» на территории Московской области в 2013 году (далее – Инструкция) разработана в соответствии с Порядком проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме на территории Московской области в 2013 году, утвержденным приказом исполняющего обязанности министра образования Московской области от 10.12.2012 № 4980 «Об утверждении Организационной схемы проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших программы основного общего образования, на территории Московской области в 2013 году и Порядка проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме на территории Московской области в 2013 году».

· Участник экзамена может подать апелляцию о несогласии с выставленными баллами (отметками) по форме согласно приложению № 2 к настоящей Инструкции в течение двух дней после объявления результатов экзамена и ознакомления с ними. 

· Прием заявлений от участников государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме (далее – ГИА в новой форме) осуществляет руководитель образовательного учреждения (далее – ОУ) и в течение одного дня передает данные в территориальную конфликтную комиссию (далее – ТКК).

· На третий день после объявления результатов ТКК рассматривает данные заявления. Срок работы ТКК по предмету не более одного дня.

· Рассмотрение апелляций происходит на основании заявления, а также следующих документов, полученных с закрытого раздела сайта Регионального центра обработки информации государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования Московской области «Академия социального управления» (далее – РЦОИ):

результаты предварительной проверки ответов участников экзамена согласно приложению № 3 к настоящей Инструкции;

протокол результатов государственной итоговой аттестации 9 классов согласно приложению № 4 к настоящей Инструкции;

бланк ответов участников;

таблицы верных ответов на задания экзаменационной работы по русскому языку и/или математике;

критерии оценивания заданий с развернутым ответом.

· По каждому из предметов по результатам рассмотрения апелляций заполняются Протоколы рассмотрения апелляций о несогласии с выставленными баллами по форме согласно приложениям № 5, № 6 к настоящей Инструкции и Протоколы внесения изменений по результатам апелляции по формам согласно приложениям № 5.1, № 6.1 к настоящей Инструкции. 

В случае удовлетворения апелляции в Протоколах рассмотрения апелляций о несогласии с выставленными баллами и Протоколах внесения изменений по результатам апелляции заполняются только те графы, где есть изменения. 

· По результатам заседания ТКК для обработки материалов в РЦОИ направляются:

выписка из протокола рассмотрения апелляции о несогласии с выставленными баллами согласно приложению № 1 к настоящей Инструкции;

Протоколы рассмотрения апелляций о несогласии с выставленными баллами (в случае удовлетворения апелляции);

Протоколы внесения изменений по результатам апелляции (в случае удовлетворения апелляции). 

По каждой апелляции оформляется по два протокола указанной формы.

 Количество участников с удовлетворенными апелляциями и протоколов по ним должно совпадать.

Протоколы рассмотрения апелляции о несогласии с выставленными баллами оформляются в соответствии с рекомендациями согласно приложению № 7 к настоящей Инструкции.

· Документы, указанные в пункте 7 настоящей Инструкции, передаются в РЦОИ по защищенному каналу VipNet.

· По отклоненным апелляциям документы в РЦОИ не отправляются. 

· После автоматизированной обработки новые результаты апеллянтов передаются из РЦОИ в органы местного самоуправления муниципальных образований Московской области, осуществляющих управление в сфере образования.
· Конфликтная комиссия Московской области имеет право запросить в РЦОИ или ТКК комплект апелляционных документов и принять решение о пересмотре решения ТКК. В этом случае решение конфликтной комиссии Московской области является окончательным.
